Phụ lục 4.2

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TRƯỞNG VÀ PHÓ KHU NĂM HỌC 2025-2026
Trường mầm non Xuân Hồng
	Stt
	Điểm trường
	Họ và tên

Chức vụ được phân công
	Nhiệm vụ cụ thể

	
	
	
	Trưởng khu

	Phó khu

	1
	Khu

Hành Thiện
	Đ/c Đỗ Thị Phượng - Trưởng khu

Đ/c Nguyễn Thị Quyên - Phó khu


	- Chịu trách nhiệm chính trước BGH về toàn bộ hoạt động của khu

- Phụ trách công tác tham mưu với BGH về CSVC, trang thiết bị và quản lý tài sản, thiết bị.

- Phụ trách theo dõi ngày công LĐ của CB, GV, NV

- Phụ trách công tác đảm bảo ATTH

- Phụ trách quản lý HSSS
	- Chịu trách nhiệm thay trưởng khu khi trưởng khu ủy quyền

- Phụ trách công tác tuyên truyền

- Phụ trách công tác lao động,  vệ sinh, môi trường

- Phụ trách tổ chức các hoạt động ngoại khóa, văn nghệ…

- Phụ trách các cuộc vận động, ủng hộ.

	2
	Khu

Tiên Dũng
	Đ/c Đặng Thị Thư - Trưởng khu 

Đ/c Nguyễn Thị Hường - Phó khu

	
	

	3
	Khu

Phú Thủy
	Đ/c Nguyễn T.Kim Thu - Trưởng khu

Đ/c Nguyễn Thị Nhẫn - Phó khu
	
	

	4
	Khu

Hồng Thiện
	Đ/c Nguyễn T.Thúy Hằng - Trưởng khu

Đ/c Phạm Thị Thu Hương - Phó khu


	
	


